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OUVIDORIA MUNICIPAL - CARTA DE SERVICOS A0 USUARIO

INTRODUCAO:

A “Carta de Servicos ao Usuario” é o instrumento que informa aos
cidadaos sobre 0s servicos prestados pelo érgao publico.

Alem de disponibilizar os servicos municipais, a Carta tem o

compromisso de indicar como 0 usuario pode acessa-los e quais

S80 0S compromissos e padroes de atendimento.

Neste documento, o cidadéo podera conferir diversas informacoes,
entre elas 0s servicos de seu interesse, a sua descricdo e finalidade,
as formas de acesso disponiveis, a previsao do prazo maximo para
a sua prestacéo, os requisitos e documentos exigidos, 0os enderecos

e horarios de atendimento e as taxas cobradas, caso haja.

Além de aproximar a Administracao dos cidadaos, a “Carta de Servicos
ao Usuario” tem como objetivo proporcionar mais transparéncia sobre
0S servicos publicos oferecidos, simplificar a busca por informacgdes

e aumentar a eficacia e efetividade nos atendimentos.




APRESENTACADO:

Prezado Cidadao,

A Lei 13460/17 dispbe de normas bdsicas para participacdo, protecdo e
defesa dos direitos do usuéario dos servicos publicos prestados direta ou
indiretamente pela administracdo publica. Entretanto para consolidar os
direitos presentes na respectiva legislacédo foi elaborada a Carta de Servigos
com finalidade de informar o usuario sobre 0s servigos prestados pelo 6rgéo,

as formas de acesso a esses Servigcos e seus compromissos e padroes de
qualidade de atendimento ao publico.

Deste modo a Carta de Servigcos preceitua 0s seguintes objetivos:
- Melhorar a relacdo da Administracdo Publica com os cidadaos;
- Divulgar os servigos prestados pelas organizacdes publicas e seu
atendimento para que sejam amplamente conhecidos pela sociedade;
- Fortalecer a credibilidade e a conflanca da sociedade na Administracao
Publica a qual preza pela eficiéncia e eficacia na prestacao de servigos

ao cidadao;

Os servigos estdo listados por Secretaria, Departamentos, indicando se as
divisGes e areas que sao responsaveis por gerenciar a prestacéo de cada
servigo. Desta forma com a confeccdo da Carta de Servicos ao Usuario,
a Prefeitura de Trabiju, cumpre mais uma vez 0s anseios de transparéncia

e acesso a informacao presentes na Constituicdo Federal e na Legislacao
brasileira.

Atenciosamente,
Marcelo Rodrigues Fonseca

Prefeito Municipal
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GABINETE DO PREFEITO

Ao Gabinete do Prefeito compete:

- realizar a articulagco e relacionamento entre Secretarias Municipais

da Administracéo;

- Assessorar diretamente o Prefeito na sua representacao civil, social e
administrativa;

- Assessorar o Prefeito na adogao de medidas administrativas que propiciem
a harmonizacéo das iniciativas dos diferentes 6rgdos municipais;

- apoiar o Prefeito no acompanhamento das acoes das demais Secretarias,

em sincronia com o plano de governo municipal.

Gabinete do Prefeito:

Prefeito: MARCELO RODRIGUES FONSECA

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: gabinete@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 2°, 32, 42, 5% e 6 feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

(sujeito a alteracao, de acordo com agenda de compromissos)
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DEPARTAMENTO DE JUSTICA E CIDADANIA

A Secretaria da Justica e Cidadania € uma pasta dentro do governo do

municipio de Trabiju que mantém as rela¢Oes institucionais com o Judiciario
através da Procuradoria Geral do municipio e 6rgaos e instituicdes ligados a
justica, a cidadania e aos direitos humanos. Atua no desenvolvimento de

politicas publicas para facilitar 0 acesso a justica e para promover a cidadania.

Coordena, no ambito municipal, por meio de 6rgaos vinculados, a aplicagéo
de medidas socioeducativas, a defesa dos direitos da democracia participativa,

0 Espaco dos Conselhos, o cumprimento da legislacédo contra o preconceito,

racismo e discriminacao e em prol da pessoa com deficiéncia.

Promove a fiscalizacédo e a verificagao de instrumentos de medicdo, 0 acesso
a medicina social e as questdes fundiérias, o desenvolvimento de programas
e projetos de interesse social, a regularizacéo fundiaria e 0 marco regulatério

do terceiro setor.

Departamento de Justica e Cidadania:

Responsavel: ATYLA MILANEZ PIRES

Endereco: Rua Joseé Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: juridico@trabiju.sp.gov.br

Hordrio de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6 feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

(os horérios estao sujeitos a alteracéo)
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FUNDO DE SOLIDARIEDADE

Vinculado & Chefia de Gabinete do Prefeito, o Fundo Social de Solidariedade
é um 0rgao da administracdo municipal que tem por finalidade formular, propor,
articular e integrar as politicas e acdes de promocao social, visando a
implementacéo das politicas publicas, em especial a erradicagdo da pobreza

extrema e da fome.

O publico beneficiario sdo pessoas em situacao de vulnerabilidade social.

Fundo de Solidariedade:

Responsavel: TEREZINHA DE JESUS ROMAQ THOMAZINI
Endereco: Rua Marcilio da Silva Guerra, 176

Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: promocaosocial@trabiju.sp.gov.br

Horario de Atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6° feira: das 8h as 14h.
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DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO E FINANCAS

Servicos oferecidos:

Informagdes sobre pagamentos de credores/fornecedores do Municipio.
Requisitos, documentos, formas e informagbes necessarias para acessar
0 servigo: razao social, CPF/CNPJ e numero do documento fiscal do credor /

fornecedor.

Principais etapas para processamento do servigo: consulta ao software de

registros contabeis do Municipio.

Previsdo do prazo maximo para a prestacao do servico:

tempo de acesso e consulta ao software.

Forma de prestaco do servigo:

Atendimento presencial

Departamento de Planejamento e Financas

Responsavel: MARCELO CESAR DA SILVA

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: planejamento@trabiju.sp.gov.br

Hordrio de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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DEPARTAMENTO DE SAUDE:

O Departamento de Saude € o 6rgao fim da Prefeitura responsavel pela

implementacéo das politicas municipais de saude publica e atendimento

da populacéo.

Competéncias:

Elaborar estudos, projetos e pesquisas para a formulagdo da politica de
Saude do Municipio;

Desenvolver campanhas e programas de saude publica, em especial no
atendimento médico primario, em articulagdo com as entidades estaduais e
federais ligadas a area;

Coordenar as atividades relativas a vigilancia sanitaria e epidemiologica,

em articulagéo com as entidades estaduais e federais afins;

Coordenar e administrar as unidades e 0s servigos de assisténcia médica e
odontoldgica, sob responsabilidade do municipio;

Executar programas de saude visando a assisténcia médica e odontoldgica
aos alunos da rede oficial de ensino;

Promover campanhas preventivas de educagéo sanitaria e de vacinagcao em
massa da populacao;

Planejar estudos, proposi¢des, negociacao, aplicagdo e coordenaco de
convénios com entidades publicas ou privadas para a implantacao de
programas na area de saude e implementacéo de politicas de saude publica,

em consonancia com as diretrizes do Prefeito;
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Elaborar estudos e proposi¢Oes visando propiciar recursos educacionais

e cientificos para o planejamento familiar;

Coordenar e promover 0s servigos de apoio, diagndstico, como o laboratdrio
de anélises clinicas, raio X, etc.;

Desenvolver programas e coordenar as atividades voltadas a saude mental;
Coordenar e promover as atividades de verificagéo de obitos;

Desempenhar atividades correlatas e aquelas determinadas pelo Prefeito.

Departamento de Saude

Responsavel: WILLIAM ADEMIR LETICE

Endereco: Av. 27 de Dezembro, 300 (UBS "Manoel Morales")
Telefone: (16) 3349-1124

E-mail: saude@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6* feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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- Assessorar o Prefeito na organizacéo, no planejamento e no desenvolvimento

SETOR DE ESPORTE E LAZER

O Setor de Esportes e Lazer compete em:

da educacao, esporte e na promoc¢ao do lazer no Municipio;

- Estruturar, organizar, manter e desenvolver os 6rgaos e instituicdes oficiais dos
seus sistemas de ensino;

- Promover o pleno desenvolvimento do educando, seu preparo para 0 exercicio

da cidadania e sua qualificacao para o trabalho;

- Autorizar, credenciar e supervisionar 0s estabelecimentos do seu sistema de
ensino, na area de sua competéncia;

- Gerenciar, em conjunto com as Secretarias Municipais especificas, 0s servicos

de manutencéao, alimentacdo, transporte e vigilancia escolar;

- Realizar as diretrizes esportivas e de lazer, com vistas propiciar a melhor

de manutencdo, alimentagao, transporte e vigilancia escolar;

- Estimular a participagao da populagdo do Municipio em eventos esportivos e
de lazer, promovendo apresentagdes, competicoes, eventos, premiacdes, cursos,
seminarios e outros;

- Gerenciar a realizagdo dos eventos municipais na area de sua competéncia;
- Ajustar e desenvolver convénios com 6rgaos federais e estaduais e entidades
particulares objetivando o desenvolvimento das atividades no ambito de sua

competéncia;

Setor de Esporte e Lazer

Responsavel: RODRIGO RAFAEL GALLI
Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: esportes@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 27, 3%, 4%, 5% e 6° feira: das 8h as 12h

13h as 17h
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SETOR DE CULTURA E TURISMO

A Secretaria de Cultura e Turismo trabalha para manter o acesso da populagdo
as mais diversas formas de cultura e entretenimento. Assim, promove eventos
teatrais, musicais, de danca e de artes plasticas, nos mais diversos espagos
publicos da cidade. Por outro lado, faz da populacdo a protagonista da Cultura,
na medida em que oferece oficinas culturais de danca, artes plasticas, musica
e teatro.

- Estruturar, organizar, manter e desenvolver os 6rgaos e instituicées oficiais

ligados ao patrimonio cultural, historico, artistico e ao turismo do Municipio;

- Realizar as diretrizes culturais, incentivar e apoiar as manifestacdes culturais
e 0 desenvolvimento do turismo;

- estimular a participacdo da populagédo do Municipio em eventos culturais,
promovendo apresentagdes, shows, eventos, cursos, seminarios e outros;
- promover, proteger e preservar o patriménio historico, cultural e artistico do
Municipio;

- estimular a producao cultural e a formacao de novos artistas;

gerenciar a realizacdo dos eventos municipais; dentre outras.

Setor de Cultura e Turismo

Responsavel: RODRIGO COLIM SOARES

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: culturaeturismo@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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Compete ao departamento, Planejamento de Obras e Servigos Urbanos:
- Assessorar o Prefeito nos assuntos pertinentes ao planejamento do
desenvolvimento urbano e na gestdo de todas as atividades relativas as
obras privadas e publicas, infraestrutura urbana, planejamento e
desenvolvimento de politicas municipais de servigcos publicos, incluindo a
limpeza, a administracao e fiscalizacéo dos servigos funerarios, a fiscalizacao
e obras e posturas no ambito municipal;

- Expedir diretrizes de uso e ocupacéo do solo referente a aprovacéo e

implantacédo de loteamentos e parcelamentos no Municipio;

- Gerenciar, fiscalizar e executar as obras publicas municipais;

- Fiscalizar as obras contratadas, a implantacdo de loteamento, o parcelamento

de glebas e as aberturas de vias;

- Fiscalizar o desenvolvimento de obras e a utilizacdo de areas cedidas a titulo
de concessao real ou permissao de uso;

- Exercer a fiscalizac&o de obras privadas;

- Propor, formular e executar 0s servigos de abastecimento de agua no ambito
do Municipio;

Departamento de Obras e Servicos Urbanos

Responsével: JOSE PAULO GATTI

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: obras@trabiju.sp.gov.br

Horério de atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA E DESENVOLVIMENTO SOCIAL

A Unidade de Gestao de Assisténcia e Desenvolvimento Social tem por
finalidade coordenar as acdes e a politica de assisténcia e desenvolvimento

social do Municipio, suportada pela seguinte estrutura organica basica:

Coordenadoria Executiva de Assisténcia e Desenvolvimento Social;
Departamento de Planejamento, Gestao e Financgas;
Departamento de Protecdo Social Basica;

Departamento de Protecdo Social Especial;

Departamento de Vigilancia Social;

Atuam por coordenacgao administrativa a Unidade de Gestdo de Assisténcia

e Desenvolvimento Social

Departamento de Assisténcia e Desenvolvimento Social
Responsavel: ROSENEIDE GOMES

Endereco: Rua Antonio Rosa, 536 - Centro

Telefone: (16) 3349-1078

E-mail: promocaosocial@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 42, 52 e 6* feira: das 7h as 11h / 12h as 14h
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DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE

No Setor de Agricultura, a andlise das caracteristicas econdmicas, sociais,
culturais e geograficas do Municipio, objetivando o desenvolvimento e o
fomento da agricultura, com a finalidade de geracdo de emprego e renda,
mediante a execucéo de todos 0s programas, projetos, planos e agdes praticas
relativas a éarea, para atendimento do Programa de Desenvolvimento Rural,
através de acgbes proprias ou por meio de convénios e parcerias com 0rgaos
governamentais, associagdes, sindicatos e organizagdes ndo governamentais;

além de responder pela conservagao e manutenco das estradas vicinais rurais.

No Setor de Meio Ambiente, a analise das caracteristicas economicas, sociais,

culturais e geograficas do Municipio, objetivando a protegdo, conservacao e

preservacdo do meio ambiente, para a melhoria da qualidade de vida no
Municipio, supervisionando a execucdo de todos os programas, projetos,
planos e acgbes préaticas relativas ao desenvolvimento sustentével, atraves
de acbes proprias ou por meio de convénios e parcerias com 0rgaos

governamentais, associagdes, sindicatos e organizacdes ndo governamentais.

Departamento de Agricultura e Meio Ambiente

Responsavel: ALINE MARESTONE PEREIRA

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: prefeitura@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6* feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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SETOR DE RECURSOS HUMANQOS

Prestar servicos de apoio necessarios ao funcionamento regular da administragéo
direta;

Realizar as atividades de administracao de pessoal relativa a:

Gestao e desenvolvimento de recursos humanos da administracao direta e indireta
por intermédio de programas para a valorizagao do servidor;

Admissao, posse e lotagdo de pessoal;

Avaliacdo do desempenho funcional para os fins estabelecidos em lei;
Realizagdo de estudos para a elaboragéo de planos de carreiras e de remuneragdo
para a administracéo direta;

Manutencdo de cadastro atualizado de pessoal da administragdo publica direta e

indireta para permitir a constituicao de um banco de dados com as informagoes
indispensaveis a gestao de pessoal do municipio;

Elaborar os atos necessarios ao provimento, exoneragdo, demissdo, cessao,
relotacéo, redistribuicao, afastamento, disponibilidade, aposentadoria e a declaragéo
da vacancia de cargos da administragao direta;

Setor de Recursos Humanos

Responsavel: EUNICE PONTIERI

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: rh@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 7h30 as 11h30 / 13h as 17h
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SETOR DE COMPRAS

A esse setor compete:
Receber, examinar e julgar todos 0s documentos e procedimentos relativos as licitagoes,

observando em tudo as disposi¢cOes da Lei Federal n°14.133/21e suas alteragées;
Cadastrar e manter arquivo de licitantes e fornecedores;

Fazer abertura de processo licitatério mediante requisicdo de material e/ou servico;

Juntar documentos, elaborar minuta de contrato a ser eventualmente firmado,

edital - se necessario, fundamentar o que se pretende e requerer a elaboragcéo de
Solicitar autorizacdo do procedimento licitatdrio ao Prefeito Municipal;

Todos os procedimentos licitatorios que se fizerem necessarios, com entabulacao

de aditamento ou apostilamento a contrato, firmacéo de novo contrato, homologacao
de resultado de certame, adjudicacdo de dispensa ou inexigibilidade de licitacao e
publicagéo do ato;

Manter arquivo atualizado de contratos, agenda de seus respectivos vencimentos,
atualizados diaria e cronologicamente, documentos relativos a fornecedores,

regularidade juridica, fiscal, previdenciaria e fundiaria;

Setor de Compras

Responsavel: DELACYR MARCELINO POLONIO JUNIOR

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: compras@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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SETOR DE LICITACOES E CONTRATOS

O Setor de Licitages e Contratos tem como objetivo planejar, coordenar, controlar e
promover 0s procedimentos necessarios para a aquisicdo de bens e servigos de
interesse da Administragdo, que demandem processos licitatérios, dispensa e/ou

inexigibilidade, bem como gerenciar 0s contratos e sua execucao.

S&o objetivos da licitagéo:

Assegurar a selecao da proposta apta a gerar o resultado de contratacao mais vantajoso
para a Administracao Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;
Assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem como a justa competicéo;
Evitar contratagbes com sobrepreco ou com precos manifestamente inexequiveis

e superfaturamento na execugao dos contratos;

Incentivar a inovagdo e o desenvolvimento nacional sustentavel.

Setor de Licitacoes e Contratos

Responséavel: ANAHI HERRERA APARECIDA THOMAZINI

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: licitacao@trabiju.sp.gov.br

Horéario de atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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SETOR DE CONTADORIA

Esta relacionada com a administracao direta e indireta, sendo que suas atividades
incluem dérgaos do governo, empresas publicas, prestadores de servigos, sociedades
de economia mista, agéncias reguladoras, autarquias e fundagoes.

Dentre 0s principais objetivos iniciais das atividades contéabeis atuantes na esfera
publica, podemos destacar:

Proteger e cuidar do patriménio publico;

Administrar as variagdes do patrimdnio publico;

Realizar o controle do orgamento publico;

Controlar a aplicac&o dos recursos ja or¢cados e aprovados;
Elaborar previséo de orgamentos;
Elaborar previséao de arrecadacao de receitas;

Verificar calculos de despesas;

Registrar os dados e fatos contabeis, incluindo os modificativos, permutativos, mistos;
Manter o registro de atos potenciais praticados pelo gestor publico;

Fornecer melhores informagdes atualizadas para o gestor;

Orientar e incentivar o cumprimento da legislagéo.

Setor de Contadoria

Responsavel: ROBERTO FRANCO DA SILVA

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho

Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: contabilidade@trabiju.sp.gov.br

Horério de atendimento: 22 (8h as 16h30) / 3% e 4 (11h as 19h) / 52 (11h as 17h)
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SETOR DE TESOURARIA

Dentro da grande complexidade de uma Gestao Publica, a Tesouraria se torna um
dos mais valiosos instrumentos de controle, organizacéo e planejamento, todos dos
dados necessarios para as mais variadas tomadas de decisdes dos administradores,
dependerédo da exatiddo dos trabalhos executados dentro da Tesouraria - registros

lancamentos - pagamentos - apropriacéo correta das fontes de recursos.

Sabemos que o setor de tesouraria é detentor de informacdes financeiras de todas
as secretarias municipais. Tal complexidade e abrangéncia exigem um grau de
organizagdo e controle muito grande. Para isso, € necesséria a integracao entre
Tesouraria - Contabilidade - Arrecadacéo e Tributacéo.

Todos os procedimentos de registros devem ser executados diariamente pelos
membros da equipe: liquidagoes,pagamentos, transferéncias, aplicagoes, resgates,

contabilizacao e baixa das tarifas bancérias, conciliagdo bancéria

Setor de Tesouraria

Responsavel: MARILAURA APARECIDA VENEZIANO

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: lancadoria@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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ADMINISTRACAO 2025-2028

SETOR DE DiVIDA ATIVA

Apos o transcurso do prazo para pagamento, previsto em lei ou assinalado em decisdo
administrativa, todas as receitas publicas (tributarias e ndo-tributérias) sdo inscritas
como Divida Ativa Municipal, cuja informagcédo é mantida em registros proprios.
Esse procedimento confere liquidez e certeza aos créditos fazendarios, e esta regrado
por intermédio de legislacéo federal (Lei Federal n® 4.320/1964, e Lei Federal n° 6.830/1980).
Os valores inscritos em divida ativa abarcam o principal, a atualizagdo monetaria, 0s juros

0S juros de mora, multa moratdria e demais encargos previstos em lei.

A divida ativa € apurada e inscrita na Procuradoria-Geral do Municipio.

0 n&o pagamento da divida inscrita sujeitara o devedor a cobranca feita pela Procuradoria

Geral do Municipio, inclusive com envio automético a Camara de Conciliagdo e a incidéncia

dos demais encargos legais, que encarecem o saldo devedor.
Além disso, a inadimpléncia poderéa acarretar: O apontamento da divida nos 6rgaos de
protecao ao crédito; Averbacdo da certidao de divida ativa nos 6rgaos de registro de bens

e direitos sujeitos a arresto ou penhorg;

Setor de Divida Ativa

Responsavel: MARILAURA APARECIDA VENEZIANO

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: lancadoria@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6* feira: das 7h30 as 12h / 13h as 17h
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o

Compete ao Departamento de Educacéo, dentre outras, as seguintes atribuigdes:

——

DEPARTAMENTO DA EDUCACAO

Promover a elaboracéo, direcdo, supervisgo e execuc¢do do Plano Municipal de
Educagéo, segundo orientacdo e normas da Lei n® 9394/96, Lei de Diretrizes e
Bases da Educacéo Nacional;

Promover a realizacdo de pesquisas e estudos sobre a situagcéo educacional do
Municipio;

Preparar documentos e subsidios para a realizacdo de convénios escolares com
orgéos federais, estaduais, bem como estabelecimentos particulares de ensino,
objetivando o desenvolvimento das atividades educacionais do Municipio;
Elaborar normas complementares necessarias a rede de ensino municipal;
Promover a educacao infantil em creches e pré-escolas e, com prioridade,

0 ensino fundamental, estendendo-se a atuagéo pa-ra outros niveis de ensino;
Assegurar as unidades de educagao basica, autonomia pedagogica, administrativa

e financeira:;

Promover a orientacdo pedagdgica e treinamentos aos professores, mediante a
execucdo de cursos especiais ministrados por pessoal de reconhecida capacidade;
Coordenar a concessao de bolsas de estudos a estudantes que ndo tenham recursos
para 0s estudos, mediante selecéo por critérios adequados, de conformidade com
a Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo Nacional;

Elaborar avaliacdo de desempenho de diretores e vice-diretores da rede municipal
de ensino;
Executar outros servicos que Ihe forem determinados pelo Prefeito Municipal.

Departamento de Educacao

Responsével: MARIA JOSE BELENTANI

Endereco: Rua Gabriel Domingues Varedas, 500
Telefone: (16) 3349-1281

E-mail: educacao@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 27, 32, 4%, 5% e 6° feira: das 8h

as 12h /13h as 17h
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SETOR DE MERENDA ESCOLAR

O Setor Municipal de Merenda Escolar € responsavel por gerenciar a alimentagao
em todas as unidades da rede municipal de ensino, em observancia as normas
gerais - estabelecidas pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educagéo
(FNDE) - de planejamento, execugdo, controle, monitoramento e avaliagao,
bem como pela transferéncia dos recursos financeiros para a aquisicdo de

géneros alimenticios. O FNDE é 6rgao que coordena o Programa Nacional de

Alimentacgéo Escolar (PNAE).

Setor de Merenda Escolar

Responsavel: MARIA CLARA MORALES

Endereco: Rua Gabriel Domingues Varedas, 500

Telefone: (16) 3349-1281

E-mail: educacao@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 32, 4%, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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SETOR DE SERVICOS URBANOS E TRANSPORTES

E de competéncia da Secretaria Municipal de Servicos Urbanos e Transporte

executar, orientar, conservar as vias publicas ndo pavimentadas, abertura de
vias e logradouros publicos, sinalizacdo nas vias de transporte municipais;
manilhamento, reparos em bueiros e pontes na zona rural, rocadas em areas
do Municipio, parques e pragas, estradas municipais; executar os servicos de
limpeza publica, como a coleta de lixo, especialmente nas vias publicas e
proprios publicos Organizar e controlar as maguinas e equipamentos rodoviarios
do municipio, manutencéo e controle operacional de frotas de maquinas,
equipamentos e veiculos pesados; a manutencéo e o gerenciamento operacional
da frota de veiculos leves e equipamentos utilizados na secretaria para execugao
de suas atividades, bem como o gerenciamento do posto de abastecimento de
combustivel da frota de veiculos pesados do Municipio, € demais atividades
relacionadas a conservacdo dos equipamentos da Secretaria; e exercer outras

atividades correlatas.

Setor de Servicos Urbanos e Transportes

Responsavel: ELIZANDRO IZAEL SABA

Endereco: Rua Joseé Letizio, 556 - Garagem Municipal

Telefone: (16) 3349-9204

Horario de atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6* feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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SETOR DE PRESTACAO DE CONTAS / CONVENIOS

A Prestacao de Contas é dever constitucional dos que utilizam, arrecadam,

guardam, gerenciam ou administram dinheiros, bens e valores publicos.

O gasto da verba publica estéd sujeito aos controles interno e externo, sendo
compromisso e dever de todo sujeito atentar para os principios da administracdo
publica, como determina a Constituicdo Federal, art. 37: “LIMPE: Legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade, eficiéncia e eficacia”.
Esséncia dos Principios Constitucionais:

Legalidade: ato que nao contraria dispositivos legais;

Impessoalidade: ato centrado na busca do bem publico e ndo no beneficio

individual ou personalizado;

Moralidade: ato que respeita a legalidade e obedece a valores éticos
socialmente adotados;

Publicidade: ato anunciado, publicado, visivel, transparente para toda sociedade;
Economicidade: ato que gera, para a entidade e para a sociedade a qual ela
serve a melhor relagdo entre o beneficio obtido (quantidade e qualidade
apropriada) e o custo da aquisicao;

Eficiéncia: conjunto de acdes que contribui para o pleno alcance dos objetivos
tracados; Eficacia: capacidade de alcance aos objetivos planejados

SETOR DE PRESTACAO DE CONTAS / CONVENIOS

Responsavel: ANAHI HERRERA APARECIDA THOMAZINI
Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: convenios@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 32, 42 5% e 6° feira: das 8h as
12h / 13h as 17h
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SEBRAE

O Sebrae Aqui é o canal de atendimento presencial do Sebrae SP em Urupés:

uma porta de entrada para quem busca uma solucdo para comecar a
empreender ou para quem ja empreende e quer se esclarecer em diversos

temas de como realizar a gestdo de seu comercio ou novo negocio.

Oferece servicos como:

Orientacdes sobre abertura, melhoria e encerramento de empresas
(MEIME e EPP)

Servicos do MEI

Realizacdo de palestras, oficinas e cursos para quem ja tem ou deseja ter

uma empresa.
Como fazer parte?

Solicitar diretamente a unidade prestadora do servigo

Quem pode solicitar?

Empresarios, microempreendedores e pessoas que desejam abrir seu negocio.

Documentos necessarios para solicitacao?

Varia de acordo com o servico solicitado.

Taxa - Servico gratuito.

SEBRAE - AQUI

Responsavel: RODRIGO COLIM SOARES

Endereco: Rua José Letizio, S/N - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: t_rodrigocs@sebraeaqui.com.br

Horério de atendimento: 22, 32, 42, 5% e 6° feira: das 7h as 11h / 12h as 16h
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SETOR DE TRANSPORTES PARA PACIENTES

Transporte para tratamento fora do domicilio para encaminhamentos do SUS,

com veiculos de transporte eletivo ou ambulancia

Como solicitar?

Presencialmente no endereco abaixo, ou pelo telefone.

Outras exigéncias
Cartdo SUS, Identidade, CPF, Cartdo do agente comunitario de saude e

encaminhamento de um médico do SUS

Setor de Transporte de Pacientes

Responsavel: MALU CRISTINA DA CRUZ DE SOUZA

Endereco: Rua Manoel Rodrigues Fonseca, 93 - Centro

Telefone: (16) 3349-1030

E-mail: saude@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 27, 3%, 4°, 5% e 6* feira: das 7h00 as 11h / 12h as 16h
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BANCO DO POVO PAULISTA

O Banco do Povo Paulista € um programa de microcrédito produtivo do

Governo do Estado de Sao Paulo realizado em parceria com a Prefeitura,
gque tem como objetivo promover a geragao de emprego e renda no municipio.
Destina-se a empreendedores formais ou informais, ou seja, mesmo quem
ndo tem empresa aberta pode ser beneficiado pelo programa.

Os juros sdo 0os menores do mercado e variam de 0,35% a 1% ao més.

Os limites de crédito variam de acordo com a categoria:

Até RS 15.000,00 para pessoa fisica

Até RS 21.000,00 para pessoa juridica

O crédito é concedido mediante comprovagao de sua utilizagéo, como:
Capital de giro: compra de mercadorias e matérias-primas industrializaveis,
conserto de maquinas, equipamentos e de veiculos;

Investimento fixo: compra de maquinas, equipamentos, ferramentas e/ou

veiculos (desde que de uso exclusivo do empreendimento).

BANCO DO POVO PAULISTA

Responsével: PAULO SERGIO RIBEIRO

Endereco: Rua José Letizio, S/N - Pago Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: trabiju@bancodopovo.sp.gov.br

Horéario de atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6° feira: das 7h as 11h / 12h as 16h




TRABIIU Q7

NOSSA CIDADE, NOSSO ORGULHO,

NOSSO PROGRESSO
ADMINISTRACAO 2025-2028

CEMITERIO MUNICIPAL

A administragcéo do cemitério municipal realiza: Concessao de terreno

a titulo perpétuo Concesséo de terrenos com carneiras / gavetas.
Controle dos terrenos existentes nos cemitérios
Guarda e conservagéo do cemitério (limpeza, guarda, arborizagéo, ajardinamento)

Expedicédo de autorizacdo para sepultamento e exumacgoes

Cemitério Municipal

Responsavel: ELIZANDRO IZAEL SABA

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Garagem Municipal

Telefone: (16) 3349-9204

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 7h as 11h / 12h &s 16h
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BIBLIOTECA E MUSEU MUNICIPAL

A Diretoria de Museu e Cultura do Municipio de Trabiju é responsavel por plangjar,
sugerir e implantar as politicas de apoio e incentivo a cultura. A ela compete
estabelecer as diretrizes de agcdo para respaldo aos grupos artisticos, aos
estabelecimentos publicos de carater cultural, promover programas e eventos
diversos e velar pelo patriménio cultural material e imaterial do municipio.
E da competéncia da Diretoria de Cultura a Biblioteca Publica, Museu Municipal,
as Oficinas Culturais, o Teatro Municipal e outros espacgos culturais.
Seu plano estratégico é garantir o acesso a cultura em todas as suas formas,
para que a populacao possa participar de todas as manifestacdes artisticas e

culturais.

Biblioteca e Museu Municipal

Responsavel: DILCINEIA RAMOS DO AMARAL

Endereco: Rua Nove de Julho, S/N - Centro (Casa da Cultura REM)
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: culturaeturimo@trabiju.sp.gov.br

Horéario de atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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CENTRO DE REFERENCIA DA ASSISTENCIA SOCIAL (CRAS)

O CRAS - Centro de Referéncia da Assisténcia Social € uma unidade de Protecéo
Social Basica do SUAS - Sistema Unico de Assisténcia Social, que tem como
objetivo principal prevenir situacdes de risco social, através da oferta de servicos,
programas, projetos e beneficios socioassistenciais para mulheres. Servicos
ofertados no CRAS: Acompanhamento de Gestantes, Servico de Protecao e
Atendimento Integral @ Familia, servigos de apoio, orientagcdo e acompanhamento

& familias com um ou mais de seus membros em situacéo de vulnerabilidade social

Servigos de Convivéncia e Fortalecimento de Vinculos, que séo realizados em

grupos, de acordo com 0 seu ciclo de vida e que busca complementar o trabalho
social com familias e prevenir a ocorréncia de risco social. Geralmente estes
servigos sao ofertados atraves de oficinas de: corte e costura, pintura, magquiagem,

dentre outras para geracao de renda familiar.

CRAS - Centro de Referéncia de Assisténcia Social
Responsavel: LUCIANA MASSON LOPES

Endereco: Rua Antonio Rosa, 536 - Centro

Telefone: (16) 3349-1078

E-mail: cras@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 27, 3, 4%, 5% e 6° feira: das 7h as 13h
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SETOR DE GESTAO DE EDUCACAO MUNIICIPAL
DIRETORIA DE EDUCACAO

Sua estratégia é garantir o acesso a uma educacao publica de qualidade, investindo
em infraestrutura, tecnologia e recursos humanos.Aprimorar a gestdo do sistema
de educacéo através da melhoria dos processos de administracdo e valorizagao do
profissional da educacao, através do aperfeicoamento continuo, condi¢cdes adequadas

de trabalho e plano de carreira.

Setor de Gestao de Educacao Municipal
Responsavel: ANDREIA APARECIDA FAZAN
Endereco: Rua Gabriel Domingues Varedas, 500
Telefone: (16) 3349-1281

E-mail: educacao@trabiju.sp.qov.br

Horario de atendimento: 22, 32, 42, 52 e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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DETRAN

Departamento Estadual de Transito de Sao Paulo.
Funcodes: Transferéncia de veiculos;

Renovacdo da CNH

Liberacdo de Documento Veiculo;

Pontos da CNH

Suspenséo e Cassacao da CNH

Consulta de Multas -Entre outros...

DETRAN

Responsavel: RENATO MATEUS REDONDO

Endereco: Rua José Letizio, S/N - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

Horario de atendimento: 22, 3%, 42, 5° e 6* feira: das 7h as 12h / 13h as 17h
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Gabinete do Prefeito:

Prefeito: MARCELO RODRIGUES FONSECA

Endereco: Rua Joseé Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: gabinete@trabiju.sp.gov.br

Hordrio de atendimento: 22, 32, 4%, 5° e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

(sujeito a alteracéo, de acordo com agenda de compromissos)

Departamento de Justica e Cidadania:
Responsavel: ATYLA MILANEZ PIRES

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: juridico@trabiju.sp.gov.br

Hordrio de atendimento: 22, 32, 4%, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

(os horérios estéo sujeitos a alteracao)

Fundo de Solidariedade:

Responséavel: TEREZINHA DE JESUS ROMAO THOMAZINI
Endereco: Rua Marcilio da Silva Guerra, 176

Telefone: (16) 3349-1242

E-mail: promocaosocial@trabiju.sp.gov.br

Horario de Atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6° feira: das 8h as 14h.
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Departamento de Planejamento e Financas

Responsavel: MARCELO CESAR DA SILVA

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: planejamento@trabiju.sp.gov.br

Horério de atendimento: 22, 32, 42, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

Departamento de Saude

Responsavel: WILLIAM ADEMIR LETICE

Endereco: Av. 27 de Dezembro, 300 (UBS "Manoel Morales)

Telefone: (16) 3349-1124

E-mail: saude@trabiju.sp.gov.br

Horério de atendimento: 22, 32, 42, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

Setor de Esporte e Lazer

Responsavel: RODRIGO RAFAEL GALLI

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: esportes@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 8h as 12h / 13h as 17h




TRABIIU QF

NOSSA CIDADE, NOSSO ORGULHO,

NOSSO PROGRESSO
ADMINISTRACAQ 2025-2028

Setor de Cultura e Turismo

Responsavel: RODRIGO COLIM SOARES

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: culturaeturismo@trabiju.sp.gov.br

Horério de atendimento: 22, 32, 42, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

Departamento de Obras e Servicos Urbanos

Responséavel: JOSE PAULO GATT!

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: obras@trabiju.sp.gov.br

Horério de atendimento: 22, 32, 42, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

Departamento de Assisténcia e Desenvolvimento Social
Responsavel: ROSENEIDE GOMES

Endereco: Rua Antonio Rosa, 536 - Centro

Telefone: (16) 3349-1078

E-mail: promocaosocial@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 7h as 11h / 12h as 14h
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Departamento de Agricultura e Meio Ambiente

Responsavel: ALINE MARESTONE PEREIRA

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: prefeitura@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

Setor de Recursos Humanos

Responsavel: EUNICE PONTIERI

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho

Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: rh@trabiju.sp.gov.br

Horério de atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6° feira: das 7h30 as 11h30 / 13h as 17h

Setor de Compras

Responsavel: DELACYR MARCELINO POLONIO JUNIOR

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: compras@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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Setor de Licitacdes e Contratos

Responsavel: ANAHI HERRERA APARECIDA THOMAZINI

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: licitacao@trabiju.sp.gov.br

Horério de atendimento: 22, 32, 4%, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

Setor de Contadoria

Responsavel: ROBERTO FRANCO DA SILVA

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho

Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: contabilidade@trabiju.sp.gov.br

Hordrio de atendimento: 27 (8h as 16h30) / 3* e 42 (11h as 19h) / 52 (11h as 17h)

Setor de Tesouraria

Responsavel: MARILAURA APARECIDA VENEZIANO

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: lancadoria@trabiju.sp.gov.br

Horéario de atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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Setor de Divida Ativa

Responsavel: MARILAURA APARECIDA VENEZIANO

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: lancadoria@trabiju.sp.gov.br

Horéario de atendimento: 22, 32, 42, 5% e 6° feira: das 7h30 as 12h / 13h as 17h

Setor de Cadastros e Tributos

Responsavel: MARILAURA APARECIDA VENEZIANO

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho

Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: lancadoria@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 7h30 as 12h / 13h as 16h30
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Unidade Basica de Saude - UBS

Responsavel: WILLIAM ADEMIR LETICE

Endereco: Av. 27 de Dezembro, 300 - centro (UBS Manoel Morales)
Telefone: (16) 3349-1124

E-mail: saude@trabiju.sp.gov.br

Horério de atendimento: 22, 32, 42, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

Setor de Transporte de Pacientes

Responsavel: MALU CRISTINA DA CRUZ DE SOUZA

Endereco: Av. 27 de Dezembro, 300 - centro (UBS Manoel Morales)
Telefone: (16) 3349-1030

E-mail: saude@trabiju.sp.gov.br

Horério de atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6° feira: das 7h00 as 11h / 12h as 16h

Setor de Gestao de Educacao Municipal

Responsavel: ANDREIA APARECIDA FAZAN

Endereco: Rua Gabriel Domingues Varedas, 500

Telefone: (16) 3349-1281

E-mail: educacao@trabiju.sp.gov.br

Horério de atendimento: 22, 32, 4%, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h




TRABIIU QF

NOSSA CIDADE, NOSSO ORGULHO,

NOSSO PROGRESSO
ADMINISTRACAQ 2025-2028

Departamento de Educacao

Responséavel: MARIA JOSE BELENTANI

Endereco: Rua Gabriel Domingues Varedas, 500

Telefone: (16) 3349-1281

E-mail: educacao@trabiju.sp.gov.br

Horério de atendimento: 22, 32, 42, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

Setor de Merenda Escolar

Responsavel: MARIA CLARA MORALES

Endereco: Rua Gabriel Domingues Varedas, 500

Telefone: (16) 3349-1281

E-mail: educacao@trabiju.sp.gov.br

Horério de atendimento: 22, 32, 42, 5% e 6° feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

Setor de Servicos Urbanos e Transportes

Responsavel: ELIZANDRO IZAEL SABA

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Garagem Municipal

Telefone: (16) 3349-9204

Horario de atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6* feira: das 8h as 12h / 13h as 17h
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Biblioteca e Museu Municipal

Responsavel: DILCINEIA RAMOS DO AMARAL

Endereco: Rua Nove de Julho, S/N - Centro (Casa da Cultura REM)
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: culturaeturimo@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

Cemitério Municipal
Responsavel: ELIZANDRO IZAEL SABA

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Garagem Municipal
Telefone: (16) 3349-9204
Horério de atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6° feira: das 7h as 11h / 12h as 16h

CRAS - Centro de Referéncia de Assisténcia Social
Responsavel: LUCIANA MASSON LOPES

Endereco: Rua Antonio Rosa, 536 - Centro

Telefone: (16) 3349-1078

E-mail: cras@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 32, 42, 5% e 6° feira: das 7h as 13h
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SEBRAE - AQUI

Responsavel: RODRIGO COLIM SOARES

Endereco: Rua José Letizio, S/N - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: t_rodrigocs@sebraeaqui.com.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 7h as 11h / 12h &s 16h

BANCO DO POVO PAULISTA

Responsavel: PAULO SERGIO RIBEIRO

Endereco: Rua José Letizio, S/N - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: trabijlu@bancodopovo.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 7h as 11h / 12h &s 16h

POUPA TEMPO

Responsavel: LUZIA FRANCIELI DA SILVA

Endereco: Rua José Letizio, S/N - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 7h as 11h / 12h as 16h




TRABIIU QF

NOSSA CIDADE, NOSSO ORGULHO,

NOSSO PROGRESSO
ADMINISTRACAQ 2025-2028

DETRAN

Responsavel: RENATO MATEUS REDONDO

Endereco: Rua José Letizio, S/N - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

Horéario de atendimento: 22, 3%, 42, 5% e 6° feira: das 7h as 12h / 13h as 17h

SETOR DE PRESTACAO DE CONTAS / CONVENIOS

Responséavel: ANAHI HERRERA APARECIDA THOMAZINI

Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: convenios@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 22, 3%, 4%, 5% e 6* feira: das 8h as 12h / 13h as 17h

SETOR DE REMESSA ELETRONICA DE DADOS
Responsavel: FERNANDA DE FATIMA VAREDAS DE ALMEIDA
Endereco: Rua José Letizio, 556 - Paco Municipal Silvio Rojes Filho
Telefone: (16) 3349-9200

E-mail: contabilidade@trabiju.sp.gov.br

Horario de atendimento: 27, 32, 4%, 5% e 6° feira: das 7h30 as 11h30
12h30 as 16h30
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